佛山市信息协会招聘工作人员的公告

  因工作需要，佛山市信息协会面向社会公开招聘工作人员，现将有关事项公告如下：

一、招聘岗位：办公室主任助理。

二、工作地点：佛山市禅城区。

三、职位描述：协助办公室主任完成协会日常的工作。

四、任职资格：
1、 男女不限，年龄在25-40周岁；
2、大专以上学历。（计算机、通信、电子商务或信息管理等相关专业优先）；
3、良好的服务意识、较强的组织策划、沟通协调能力。

4、良好的方案功底，善写各类公文及其它文字材料，熟练操作和使用办公软件及互联网。

5、对协会的业务及工作程序有一定的认知和了解、有社会团体及民间组织工作经验者优先。

五、管理方式

所聘人员签订劳动合同，首次期限为1年，其中试用期2个月。合同期满后，经双方同意可再续签。薪酬待遇参照政府雇员薪酬执行，有关福利和社会保险待遇按市相关规定执行。

六、报名时间和地点

有意者请于2016年3月20日前，将报名登记表发送至协会电子邮箱(282966464@qq.com).协会收到报名登记表将对报名人员进行电话确认。具体面试时间另行通知。进行面试持本人身份证、户口本、学历学位证书（以上均要求有原件和复印件）及本人近期免冠小１寸彩色照片2张，到佛山市信息协会（禅城区绿景路平远南街4号新发通信大楼七楼）。联系人:区小姐，电话：0757-83288828。

七、体检和考核

对面试通过人员确定体检、考核人选。体检和考核的标准参照《广东省国家公务员录用考核实施细则（试行）》执行。体检或考核不合格的，可在总成绩合格的人员中依次替补。
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